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JdenaprameHT 00pa3oBaHMs, KYJbTYPhl H CIIOPTA
HeHenkoro aBTOHOMHOI0 OKpyra

PACIIOPA)KEHUE

ot 25 anBaps 2021 r. Ne 35-p
r. Hapesu-Map

06 yrBepkaennn IloJsioxkenus
00 OpraHu3alHOHHOM OTAeJIe
HenapramenTa o0pa3oBaHns, KyJIbTYPbl
u cniopta Henenykoro aBTOHOMHOIro OKpyra

PykoBonctBysice myHkrom 28 Ilonoxenus o Jlenapramenre oOpa3oBaHus,
KyJIBTYpBI ¥ criopTa HeHelkoro aBTOHOMHOI'O OKPYTIa, YTBEPKIEHHOTO TIOCTaHOBJICHHEM
Anmvunuctpaiyy Henenkoro aBToHoMHOT0 okpyra ot 28.11.2014 Ne 463-m, ctpykTypoit
HenapramenTta o0pa3oBaHMs, KyJbTyphl U cropTa HeHelkoro aBTOHOMHOTO OKpyTa,
YTBEPXKIACHHON pacnopsbkeHueM ryOepuaropa HeHenkoro aBTOHOMHOrO —OKpyTra
or 30.04.2019 Ne 144-pr (c U3MEHEHHAMH, BHECEHHBIMU PACTIOpPSHKEHUEM ry0epHaTopa
Heneuxoro aBronoMHOro okpyra ot 25.12.2020 Ne 434-pr):

1. Ytepaure Ilonoxenne 06 opraHmsauvoHHoM otaeie JlemaprameHTta
o0pa3oBaHusd, KyJbTYypel M cHopra HeHelKoro aBTOHOMHOI'O OKpyra COIJIacHO
[Tpunoxenuto.

2. Ilpu3HaTh yTpaTUBIINMU CUITY:

1) pacniopsikenue Jlenmapramenta oOpazoBanusi, KyJIbTypsl B criopra Hererkoro
aBTOHOMHOro okxpyra or 19.05.2015 Ne 534-p «0O6 opraHu3allMOHHOM OT/E]IC
OpraHM3allMOHHO-TIPaBOBOrO  ympasieHus J[lemaprameHTa o00pa3oBaHMs, KYJbTYPHI
U criopra HeHerkoro aBTOHOMHOTO OKpyTa;

2) pacniopsbxeHue JlenaprameHTta o6pa3oBaHHs, KYJIBTYypsl U criopra Henernkoro
aBToHOMHOro okpyra or 01.02.2019 Ne 79-p «O BHecenun nsmenenmii B IlonoxeHue
00 OpraHM3allMOHHOM OTZEJIE€ OpPTraHU3alMOHHO-TIPABOBOIO YIpaBieHus [lernapraMeHTa
o6pasoBanud, KyJbTYpsl ¥ criopta HeHekoro aBTOHOMHOTO OKpYTay.

3. Hacrosmee pacnopsykeHnue BCTYIAET B CHIIY CO THS €ro MOANUCAHUS.

I'. IlycroBanos




[punoxenne

K pacriopsbkeHuto Jlenmapramenra
o0pa3oBaHusl, KyJbTYpBI U CIIOpTa
Henenkoro aBTOHOMHOTO OKpyTra
0125.01.2021 Ne 35 -p

«O6 yrBepxkaenuu [lomoxenus
00 OpraHu3aLOHHOM OTJENIE
JlemapraMeHTa 00pa3oBaHud,
KYJIBTYPBI U CIIOPTa

HeHenkoro aBTOHOMHOT'O OKpyTa»

Mosoxenue
00 OpPraHu3alHOHHOM OT/eJ1e
HNenapraMeHTa 00pa3oBaHusi, KyJbTYpPbl H CIOPTA
Henenxoro aBTOHOMHOI0 OKpyra

Pazmen I
OO0nue moJ10KeHHs

1. Opranuszanvonsslii otnen Jlemapramenra o0pa3oBaHMs, KyJbTYphl U CIIOPTa
Henenkoro aBTOHOMHOrO OKpyra (majzee — OTZEN) SIBISETCS  CTPYKTYPHBIM
noapasaciaeHueM Jlemapramenta oOpa3oBaHuUs, KyJIbTYpPhl M cHopra Hernenkoro
ABTOHOMHOT'O OKpYyTa (Jajee - JlemapramMenr).

2. Otnmen B cBoeil gedrenbHOCTH pykoBoiacTByerca Koncrurynmein Poccuiickoi
Denepanny, (enepaJbHBIMA 3aKOHaMM, yKazaMu M pacnopsokeHusMu llpesunenra
Poccuiickoit ®eneparuy, NOCTAHOBICHUSAMH M pacnopsokeHuaMu l[IpaButenancTsa
Poccuiickoit deneparmu, VYcraBom Henenxoro aBTOHOMHOIO OKpyra, 3aKOHaMH
Henenxoro aBTOHOMHOrO OKpyra M HOPMAaTHBHBIMK NpPaBOBBIMU akTaMu HeHerkoro
ABTOHOMHOI'0 OKpyra, IIOCTaHOBJICHUAMHU M PACIOpsLKEHUAMHU rybepHaTopa Henemkoro
aBTOHOMHOTr0 OKpyra, [lonoxxenuem o JlemapraMeHre, MpUKa3aMu M paclopsHKEHUAMU
HenapraMenTa, a Taxoke HactosmuM [lonoxxeHuem.

3.0tTmen  OCyLNECTBIAET  CBOK  JIEATENIBHOCTH  BO  B3aMMOACHCTBHUH
CO CTIPYKTYpHBIMM IOJpa3jicieHusMu JlenapraMeHTa, ¢ OpraHaMU HMCIIOJHHUTEIBHOM
BiacTH HeHenkoro aBTOHOMHOIO OKpyra, TEppUTOPUATIBHBIMU OpraHaMu (eaepaabHbIX
OpraHOB  WCHOJHUTENBHOW  BJACTH, OpraHaMM  MECTHOTO  CaMOYIpaBJICHUS
MYHHUIATATBHBIX obOpa3oBaHuil Heneuxoro ABTOHOMHOI'O OKpyra,
OpraHu3alysIMU U TPakJaHAMH.

4. Otpen ucnons3yer B pabote GnaHku [lenapramenra.

Paznen 11
OcHOBHbDIE 321241 OT/I€J1a

5. OCHOBHBIMU 331a4aMHU OTJIeJIa ABJISIOTCS
1) obecnieueHre yCTaHOBJIEHHBIX 3aKOHOJATETHCTBOM HEHEIKOro aBTOHOMHOTO
OKpyra TIOJTHOMOYMI MpeACcTaBUTENsS HaHUMatess (mpeacraBurens paboTomaresis)



B OTHOIIICHHH TOCY/IapCTBEHHBIX MPAKAAHCKUX CIY)KalluX U pabOTHUKOB JlenapTaMeHTa,
3aMEMAloNMX  JO/DKHOCTH, HE  SABJSIONMECS  JOJDKHOCTAMU — IOCYAapCTBCHHOM
rpaXk JaHCKOM CIIyKOBI (1anee — rpakKAaHCKUE CilyXKallye, pabOTHUKH);

2) KagpoBoe oOeCreYeHne B OTHOIIEHUM PYKOBOIUTEICH IOABEIOMCTBEHHBIX
JlemapraMeHTy yupexIeHui B paMKax KoMIleTeHIIMK JlenapramenTa;

3) obecrieueHne JCITEIBHOCTH [0 peanu3alny 3aKkoHoAarenabcTBa Henenkoro
ABTOHOMHOT'O OKpyra O Harpajiax M TIOYETHBIX 3BaHMUAX B paMKaX KOMIICTEHLIUM
Jlemapramenra;

4) opranu3zanus AeATeIbHOCTU B cpepe Harpan [lenapraMeHra;

5) opranusaiys U BeJeHUE ACIONPOU3BOJICTBA B JlemapTaMeHTe B COOTBETCTBUU
¢ Wucrpykiweit mo JAeIONpOU3BOACTBY B AJMUHHMCTpaiuy HeHelkoro aBTOHOMHOTO
OKpyra U UHBIX HCIIOJHUTEIFHBIX OpraHax TroCyJapcTBeHHON BiacTu Henerkoro
aBTOHOMHOI'0 OKpyra (naisee — VIHCTpyKIHMS 1O ACJIONPOU3BOJACTBY), B TOM YHCJIE
JIOKyMEHTOB JUIs CIIy’K€OHOTO MOJH30BaHMUS;

6) opranmzanus  paboTel 1O COOJMIOJEHUIO 3aKOHOJATENhCTBA Poccuiickoi
Geneparuu B 06;1aCTU IEPCOHATBHBIX JaHHBIX B /lemapTaMenTe;

7) obecrieyeHe B paMKaX KOMIIETEHIIMM OTJieJla KOHTPOJISI  HCIOJHEHUS
JIOKyMEHTOB U 3aIIpOCOB, NOCTYTAIOIIUX B ajapec JlemapraMeHTa;

8) obecrieuenne  paboOTEl MO  KOMIUICKTOBAHUIO, XpaHEHUIO,  y4YeTy,
¥ UCTIONB30BAHUIO ApXHUBHBIX JOKYMEHTOB B paMKax KOMIICTCHIIMU OT/IEIa;

9) obecrieueHue ITOTHOMOYMit JlenaprameHTa 1o IpeICTaBACHUIO
CIeIMAIN3UPOBAHHBIX XKUJIBIX TIOMELCHUIH;

10) obecrieuenue nesTenbHOCTH pyKoBoauTels Jemapramenta.

Paznen 111
OcHoBHbIE PYHKIIUH 0T/1€]IA

6. OTaen B COOTBETCTBUU C BO3JIOKCHHBIMM Ha HEro 3agadyaMH OCYIIECTBIISET
cienyomue GyHKIUY:

1) IOAroTOBKa MPOEKTOB JIOKYMEHTOB, KAacarOUIMXCs CTPYKTYpPhl M IITATHOM
YHUCJICHHOCTH JlenapTaMenTa, OCyIeCTBIICHUE YUeTa U aHa/Iu3a IITaTHOW U (aKTHIeCKOU
YHUCJIEHHOCTHU IPaXKTaHCKUX CIIyXKaIuX u paboTHUKOB JlenapramMenTa;

2) HOATOTOBKA IPOEKTOB PACHOPSIUTENBHBIX aKTOB B OTHOUIEHHH IPaXKIaHCKUX
CITy’Kalllux U paboTHUKOB JlenapramMenTa;

3) dopmMupoBaHUE NPETOKEHNI B rpadHK eKETOMAHBIX OIUIAYUBAEMBIX OTITYCKOB
TPAKIAHCKUX CIIy)Kallux ¥ paboTHUKOB JlemapTamenTa;

4) BeneHue Tabeis yuyera MCIOMB30BaHWS paboduero BPEMEHH PYKOBOIUTEIIS
JenapramenTa, rpakIaHCKUX CITy)KalUX U paOOTHUKOB OT/Iea;

5) y4eT JIHMCTKOB HETPYAOCHOCOOHOCTH TPaXIAHCKUX CIY)KAIUX U pabOTHHKOB
JlemaprameHTa;

6) yuactue B paboTe KOHKYPCHBIX, aTTECTAI[MOHHBIX KOMUCCUM U MHBIX KOMUCCHIA,
KacarouXCs AEATEIEHOCTH IPaKJAHCKUX CITy KallX U paboTHUKOB JlenapTaMenTa;

7) ydacTHe B OpraHM3aluy OOydYeHHS PaXIAHCKMX CIyKAUX U PabOTHHKOB
Hemapramenra;

8) moAroToBKa MPOEKTOB TMPAaBOBBIX aKTOB, CBA3AHHBIX C Ha3HAYeHUEM
U OCBOOOXIEHUEM PYKOBOAHUTENCH ITOIBEIOMCTBEHHBIX JlemapraMenTy yupeKaeHul,
3aK/IIOYCHUEM, H3MEHEHUEM M PACTOPIKEHUEM TPYAOBBIX JTOTOBOPOB ¢ HUMHU;

9) BemeHME U TeKyllee XpaHEHHE JHMYHBIX [/, TPYAOBBIX KHIDKEK, JHMYHBIX
kaprouek Ne T-2 pykoBoauTeseli oABEJOMCTBEHHBIX JlenapTaMeHTy yupex IeHHi;



10) oopmiIeHHE B YCTaHOBIEHHOM TOPSIIKE CIIY)KEOHBIX KOMAHAUPOBOK, a TAKIKE
OTIIYCKOB PYKOBOJUTEJISM IO/IBEOMCTBEHHBIX JlenapTaMeHTy yupexIeHui;

11) paccmotpenue oOpateHuit pyKoBOIUTENEH TIO/IBEIOMCTBEHHBIX
JlemapTaMeHTy  YYpPeXJCHUI 1O BOIPOCAM, CBA3aHHBIM C  MPEIOCTABICHUEM
KOMIICHCAIIUM, B TOM YHCJIE 3a HallM XWIbIX IOMEIEHUH ¥ KOMMYHAJIbHBIE YCIIYTH,
MOJITOTOBKA TIPOSKTOB PACIOPSHKEHUN U YBEJOMICHHI O IIPEIOCTaBICHUM KOMIIEH ALY,

12) BBIIaua B YCTAHOBJIEHHOM TIOpSAKE KOIMI  JIOKYMEHTOB, CIIPaBOK
PYKOBOJUTENSIM TOBEIOMCTBEHHBIX JleapTaMeHTy yUpeKAeHul;

13) obGecnieueHue peanusalydyd IPOIEAYPHl [PUBICYEHUS K AUCHUILUIMHAPHOU
OTBETCTBEHHOCTH PYKOBOUTEJICH MOJBEAOMCTBEHHBIX JlenmapTaMeHTy yupeKACHuil;

14) BemeHnE B YCTAHOBJICHHOM TMOPAJKE BOMWHCKOIO Yy4yeTa B OTHOLICHWH
PYKOBOJWTENEH TOMBEIOMCTBEHHBIX JlemapraMeHTy YupexaeHui, NpeObIBatoIux
B 3a11ace, MOAJIEKAINUX NPU3BIBY Ha BOCHHYIO CITYXKOY;

15) obecnieueHne AeATETFHOCTH KOMUCCUU TIO OIICHKE BHITIOJTHEHUS TOKaszaTeneit
3 (PEKTUBHOCTH IESATEIHHOCTH OpPraHU3aLfii, HAXOAIUXCSA B BeJACHUHU JlemapraMmenTa,
U YCTaHOBJICHHUIO €KEKBapTaIbHON NPEMUN UX PYKOBOJUTENEH (ITOJITOTOBKA MaTEPUAIOB
K 3aCellaHHUI0 KOMUCCHUH, BEJIEHHUE NPOTOKOJA, 0QOpMIEHUE PACTIOPSHKEHUI O BBITLIATE
€KEKBAPTAIBHOMN IPEMUN );

16) oGecrieueHne  NESATENPHOCTH  KOMUCCHM IO  YCTAQHOBJICHHMIO  CTaxa
PYKOBOAMTENSAM  IOABEIOMCTBEHHBIX JlemapraMeHTy  yupexaeHuil  (IOArOTOBKa
MaTepHAJIOB K 3aCEIaHUI0 KOMUCCHH, BEICHUE MPOTOKOIA);

17) paccMoTpenue oOparennii rpaxk/iat U OpraHu3aiiii 1o BOpocaM, CBI3aHHbIM
C oOpraHMsalieil B paMKaX KOMICTEHLIUM OTJejIa JEATeNbHOCTH B cdepe Harpaj,
TIOJrOTOBKA IIPOEKTOB OTBETOB Ha 0OpalICHHS,;

18) obecnieuenne eATENFHOCTM KOMHCCHH [0 HarpagaMm Jlemapramenra
(esxeromHoe cocTaBieHUE rpaduka 3aceaHHN KOMMCCUHM IO HArpajaM, IOArOTOBKA
MaTepuaioB Ha OYEPEIHOC 3acelaHMe KOMHCCHUM IO Harpajam, BEICHHE IMPOTOKOJA,
HNOArOTOBKA IIPOEKTOB pACHOPSDKEHUI M BBIIMCOK O HarpakXJCHUM Harpajamu
HenapramentTa, odpopmienue [TouetHsix rpamort u biaromapaocreit JlenapraMenTa v Jp.);

19) noAroToBKa aHANUTHYECKUX M MH(GOPMAIMOHHBIX MAaTepHajIoB IO BOIPOCAM,
OTHOCAIIMMCS K KOMIIETEHIIMSAM OT/IeNa B cepe Harpas;

20) obGecniedeHre  CBOCBPEMCHHOI  00paGOTKH  BXOAAWIEH W HCXOAAIIei
KOPPCCIOHACHINY, €€ JOCTAaBKU 110 Ha3HAYCHWUIO, OPTaHU3AIMS OTIIPABICHUS UCXOISIICH
KOPPECIOHJCHIIMA 110 T0YT€ M HApOYHBIM, BEACHHE  ydueTa  BXOJSIICH
U UCXOAAIIEH KOPPECTIOHICHIINY;

21) ocyliecTBiIEHHE CHUCTEMATH3alMK BXOJAIMX TOKYMEHTOB M WX TMepeaada
II0CJIE PACCMOTPEHHS PYKOBOAUTENEM JlenapraMenTa /Uit O3HAKOMJICHHS CHEIMATHCTaM
WIW KOHKPETHBIM MCIIOJHUTEIAM ISl HMCIOJIB30BaHUS B Iporiecce paboTshl 6O
IIOJITOTOBKY OTBETA;

22) npeobpazoBaHue [OKYMCHTOB B JJIEKTPOHHYIO (GopMy (CKaHHpOBAHHE)
U NPUCOEIUHEHNE DIEKTPOHHOTO o0pasa (CkaH-00pa3a) K perucTpallMoOHHON KapTouke
JMOKYMEHTa B CHCTEME JJIEKTPOHHOI0 JoKyMeHToo0opoTa «/lenox» (manee — COJ1 «leno»);

23) nepenayua ¥ NpUHATHE HHOOPMALIUY I10 DJIEKTPOHHOU IIOUTE;

24) yder u ananu3 o0bEMOB JIOKyMeHTOOGopoTa JlernapramMenTa;

25) obecriedeHne COXPaHHOCTH POXOJIATIEH ClyKeOHON TOKYMEHTaIN];

26) KOHTPOJIb 3@ TPABUIBHOCTHIO OQOPMICHUS TPAKIAHCKUMHU CIYXKAIMU
1 paboTHMKaMu JlemapTaMeHTa PerucTPandoOHHBIX KapTOUCK HMCXOISAINUX JOKYMEHTOB
B CO/JI «Jlemox;

27) KOHTPOJIb 3a MPaBWIBHOCTBIO OGOPMIICHHS WPOCKTOB HPABOBEIX aKTOB



JleriapraMeHTa Ha COOTBETCTBHE TpeOOBaHMAM, YCTaHOBIEHHRIM MHcrpykuuei
0 JEJIONPON3BOACTBY;

28) peructparus mpaBoBbix akToB Jlemapramenta B COJl «/leno», HanpaBiacHNE
KOIIMI PaBOBBIX AKTOB apecaraM COIVIACHO CITMCKY PACCHUIKY,

29) nanpasieHue HOPMAaTUBHBIX IIPaBOBBIX aKTOB JlenaprameHTa
U1 OUIMATTEHOTO Oy OJIMKOBaHUS;

30) peructpamyst JOKYMEHTOB OTPaHUYEHHOI'O JOCTYIIA, Nepejada paxIaaHCKuM
ciayxamuM JlenapTaMeHTa JJOKYMEHTOB OFpaHHYEHHOT0 I0CTYIIa, 00€CIIEYECHHE XPAHEHU
JOKYMEHTOB OI'PaHUYEHHOIO JIOCTYIIA;

31) peructpanus ChEMHBIX MAIIMHHBIX HOCHTEJEH ciykeOHOW uHDOopManuu
OTPaHWYEHHOI'O JIOCTYIA, pPacChUIKa, YHUYTOXKEHHE, Ilepedaya, IpPOBEpKa HaIUuusi
CHEMHBIX MAIIMHHBIX HOCUTENEH Cily:keOHON WHQOpMALUKM OTPAHWMYEHHOTO JOCTYTIa
B JlenapraMeHTe;

32) ocymecTBIIEHUE KOHTPOJIS 38 CPOKAMU MCIIOJIHEHUS JOKYMEHTOB M [IOPYUYECHUI
IPa’KIAHCKAMU CIIy’>KallMMU U pabGoTHUKaMu JlenaprameHTa;

33) perynsapHoe HMHGOpPMUpOBaHHE PYKOBOAUTENs JlemapTaMeHTa O COCTOSIHUU
UCTIOJTHEHUS TOKYMEHTOB U NIOPYUYEHHUIl;

34) ocyiecTBiIeHUE KOHTPOJIS COOMIOJCHUSA CTPYKTYPHBIMH TOJPa3eIeHUSIMU
JlemapraMeHTa CpPOKOB  pPAacCMOTPEHHUs  BOIPOCOB, COAEPIKALIMXCS B YCTHBIX
¥ [TUCbMEHHBIX 00paleHNsX rpak/[aH ¥ opraHu3aIuii;

35) paccmoTpenue oOpalieHHil TpaXkaaH M OpraHu3alMid 10  BOTIpoOcaM,
OTHOCAIIMMCS K KOMIIETEHLIUM OTJieNa, MOJrOTOBKA IIPOCKTOB OTBETOB Ha OOpallleHUs,
NOATOTOBKA  WH(GOPMAIIMOHHO-aHATUTUYECKUX ~ MATEepPHajOoB IO  ITHCHhMCHHBIM
o0palleHnsIM TpaklaH U OpraHU3allnif;

36) pasmeleHre Ha ouLIMaIBHOM caiite JlemapTamMeHTa HHPOPMAIIMHU B paMKax
KOMIIETEHIINU OT/ENa;

37) opranusanysi IPUHATUS TPABOBHIX, OPTAHU3AIUOHHBIX M TEXHHUCCKUX Mep
A1 00ecTiedeHNs 3aIUThl IEPCOHAIBHBIX JaHHBIX OT HEMPABOMEPHOTO WU CIy4aifHOro
JOCTyNa K HHM, WX YHWYTOKEHHSA, W3MEHEHHs, OJIOKMPOBAHUA, KOMMPOBAHHUS,
IPEIOCTaB/ICHHs, PACIIPOCTPAHEHHS], @ TAK)KE OT UHBIX HETIPABOMEPHBIX ACHCTBHIA;

38) KOHTpOJb coOMoNeHNd COTpyAHUKaMu JlemapTaMeHTa, YIOJHOMOYEHHBIMU
Ha 00paboOTKy NEpPCOHAIBHBIX JAHHBIX, TPeOOBAaHUM 3aKOHONATENLCTBA POCCUICKOMN
®enepayii B 0071aCTH MEPCOHANBHBIX JIAHHBIX, B TOM 4HCIE TpeOOBaHUIM K 3aliuTe
HEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX;

39) noBeneHUE 10 CBelEHHs COTPYAHHKOB JlemaprameHTa, YIOJTHOMOYCHHBIX
Ha 00pabOTKy MNEepCOHAIbHBIX MAHHBIX, MOJOKEHWS 3aKOHOAaTeNbcTBa Poccuitckoit
®enepauu 1 HeHenxoro aBTOHOMHOIO OKpyra, HOPMATHUBHBIX IIPAaBOBBIX aKTOB
JenaprameHTa o BonpocaM oO0paGOTKU MEpCOHANBHBIX JaHHBIX, TPEOOBAHMS K 3aIUTE
NEPCOHAJIBHBIX JIAHHBIX;

40) opranmsanmst npuemMa M 00pabOTKM OOpalleHuit u 3arnpocoB CyOBEKTOB
NEPCOHANBHBIX JaHHBIX WIH WX IIPEICTABUTENIEH, a TaKKe OCYHIECTBISICT KOHTPOJIb
3a IIpueMOM 1 06pabOTKOH Takux obpaleHuit u 3anpoco B /lernapramente;

41) npunaTHe (IpU HEOOXOIMMOCTH) HEOOXOAUMBIX MEp IO BOCCTAHOBJICHHIO
HapyIIEHHbBIX IPaB CyOBEKTOB MEPCOHATBHBIX JTAHHBIX;

42) nposejicHne aHanu3a 3()(HEKTHBHOCTU TPUMEHEHHUS Mep 10 00eCreueHuio
0€30I1aCHOCTU NIEPCOHATIBHBIX JJAHHBIX;

43) KOHTPOJIb COCTOSIHMSA yUeTa MaIlIMHHBIX HOCHTEICH MTepCOHaIbHBIX JaHHbIX;

44) niposepka coONIOICHUS TIPaBI JOCTYTA K TIEPCOHATBHBIM JaHHBIM;



45) KOHTPOJIb TIPOBEJACHUS MEPOINPUSTHH 110 BOCCTAHOBJICHHUIO IEPCOHAIBHEIX
JMaHHBIX, MOAUGMUIIMPOBAHHBIX WM YHUUTOXKEHHBIX BCJIEJCTBUE HECAHKIMOHUPOBAHHOTO
JIOCTYIa K HUM;

46) obecrieueHne KOH(MUIEHITMAIBHOCTA TNEPCOHAIBHBIX [JaHHBIX, CTaBIIUX
U3BECTHBIMHM B XOJI¢ TIPOBEICHUS MEPOTPUSITHIA BHYTPEHHETO KOHTPOJIA;

47) pa3paboTka HOMEHKJIATYpPHI Jed JlemapramenTa, opranusanus GopMupoBaHus
JIeNT B COOTBETCTBUY C YTBEPKACHHOW HOMEHKJIATYPOU B CTPYKTYPHBIX HOJPA3IEeICHHUAX
Henapramenra;

48) OCyIIECTRICHUE CUCTEMATH3AIMK U XPaHEHHs IOKYMEHTOB TEKYILEro apXxuBa,
obecricueHNE CBOEBPEMEHHOCTH IMOCTYIUIEHHWS B apXUB JOKYMEHTOB, 3aKOHYEHHBIX
JeJIONIPOU3BOICTBOM, COCTABJICHHE OIMUCH Jell JIOKyMEHTOB, COCTaBIECHUE aKTOB
00 YHHUYTOKCHUM JOKYMEHTOB, CPOKH XPAaHEHHS KOTOPHIX UCTEKIIN;

49) KoMIUIEKTOBaHUE, OOECIEYeHHEe COXPAaHHOCTH, Y4YeT U WCIOJh30BAHHE
JIOKYMEHTOB apXuBHOTro poHaa JenapraMmenTa,;

50) ucronHeHne 3ampoCoOB TPaXk/IaH M0 BONPOCaM, OTHOCSIIUMCS K KOMIIETCHLIUU
apxuBa /lemaprameHTa, OJArOTOBKA W BBIAAYA APXUBHBIX KOMUN JOKYMEHTOB, ApXUBHBIX
BBITIUCOK ¥ apXUBHBIX CIIPABOK;

51) oGecrieuenne  JEATENHHOCTH  DKCHEpTHONH  xomuccuu  JlemaprameHra
(IIOAroTOBKA MaTepUalioB K 3acCEeJaHHI0 KOMHCCHH, BEIECHHE IPOTOKOJA, 0GOpMIICHHUE
pacnopsKeHUi );

52) ofecneueHue AeITEILHOCTH KOMUCCHH 11O PACTIPEISIICHHUIO CITYKeOHBIX JKIJIBIX
NOMEILEHNH CIENHATU3UPOBAHHOIO T'OCYJapCTBEHHOIO XHIUIIHOro ¢donaa Henerkoro
ABTOHOMHOI'O OKpyra (IIOATOTOBKAa MAaTepHaJOB K 3aCeaHUI0 KOMUCCHUH, BEICHUE
IIPOTOKOJIa, OPOPMIIEHUE PACTIOPSIKEHHIA);

53) paccMoTpeHue oOpalleH i TpaXkIaH U OpraHU3aIHid 110 BOIPOCaAM, CBSI3aHHBIM
C IPEAOCTABICHUEM CIIy>)KEOHBIX JKWIIBIX MOMEIICHUH, NOArOTOBKA IMPOEKTOB OTBETOB
Ha oOpallieHus;

54) NOArOTOBKA aHANMTUYCCKUX U MH(MOPMAIIMOHHBIX MaTEpHaIoOB 10 BOMPOCAM,
CBSI3aHHBIM C IIPEIOCTABICHUEM CITYKEOHBIX KHJIBIX TOMEICHUIA;

55) opraHuszanysg JIMYHOTO TIpUeMa rpaxJIaH pyKoBojauTejleM JlemapTaMeHTa,
PYKOBOJMTEIAMM CTPYKTYPHBIX MoApa3zeiaeHuii JlenapramenTa;

56) ocymiecTBiIeHHE TMPEABAPUTEIBHBIX Oecell C rpakIaHaMu, IPUILeIIUMN
Ha IIpUEM, HAIIPaBJICHUE II0 TEMATHKE BOMPOCA B T€ WIM WHBIC ITOJIPa3IC/ICHUS
JenapraMeHra;

57) ocymiecTBIeHNE 3aMUCH TpakKAaH Ha JWYHBIA TNpWeM K PYKOBOIUTENIO
JlenapramMeHTa, pyKOBOAUTENSIM CTPYKTYPHBIX rmojpa3aeiicuuii Jlemapramenra;

58) opranmzanus Tene(QOHHBIX NEPErOBOPOB C TpakKIaHAMH, OpraHU3aAlUsAMHU,
BCIICHHE JICIIOBOM IEPENMCKM II0 BONPOCAM, YKA3aHHBIM B KapTOUKE PErHCTpPAaIud
JMYHOrO MpUeMa rpaxaaH;

59) ocymiecTBieHHe IMOATOTOBKM KAapTOYEK PETHCTPALMH JHYHOIO MpUeMa
rpakJaH;

60) oka3aHUE KOHCYJIBTATUBHOM M METOIMUYCCKON TOMOIIH IPaXK1aHaM;

61) obecrieuenne npueMa rpax/aH, COAEHCTBHE ONEPATUBHOMY PacCMOTPEHHIO
UX NpochO U 3asBICHUM;

62) 3anonHeHue GopMBl B XKypHaNI ydera rpueMa rpax/iad B Jlenapramente;

63) KOHTPOJIb 3a CBOEBPEMEHHBIM HCIIOJHEHHMEM IOPYUYCHHM JaHHBIX B XOJe
JMYHBIX IPUEMOB IpayKJaH pyKoBoauTeaeM JlemapraMeHTa;



64) MOAroTOBKAa €KEMECSYHBIX OTYETOB O IIPOBEACHHBIX pPYKOBOIMTEIIEM
JlemapraMeHTa,  PYKOBOAMTENSMU  OTJCNIBHBIX  CTPYKTYPHBIX  IIOAPA3AENeHUI
JlenapraMeHTa JMYHBIX IPHEMax IpaXkiaH;

65) opranuzaiis Teqe@OHHBIX IEPErOBOPOB pyKoBoauTeds JlermapraMeHTa,
NPUHATAE U Tepefaya TeJledoHOrpaMM, B OTCYTCTBUE PyKOBOAMTENA JlelnapraMeHTa,
3aNKCh IIPUHATHIX COOOIICHMN U JOBECHUE UX JI0 €0 CBEICHUS;

66) opranmsaniss paboThl 1O MOATOTOBKE 3acE€laHUN WIM  COBELIAHMIA,
OpOBOAMMEIX pykKoBoxuTeneMm J[lemapramenta (cOop HEOOXOAMMBIX MAaTEpHAIIOB,
OIOBEIIECHHE YUACTHUKOB O BPEMEHH, MECTE, IIOBECTKE JHS);

67) BelcHHUE €KCTHEBHOTO, €)KEHEICIBHOI0 U €KEMECATHOT0 pabouux rpa@uKoB
pykoBoauTenst JlenapraMenTa, opraHu3aiyis MCIOJIHEHUS rpapuKoB;

68) oCcylIeCTBIEHHE OIEPATHBHOIO KOHTPOJIL 34 HCIOJHEHUEM IOpYyYEHUN
pykoBogurenst JlemapraMeHTa, OCYLUECTBIEHHE IIOATOTOBKUA IPOEKTOB IOPYYEHHN,
IIUCEM, BEJIEHUE CITy KeOHOI MepenucKu Mo NOpYyUEHUsIM pyKoBoaAuTeNs JlernapraMeHTa;

69) cozganme ycnoBuii (oOecreueHHE KaHIENSIPCKUMU TMPUHAIICKHOCTIIMH,
CpeICTBAMH OPTaHU3ALMOHHON TEXHUKY U T.II.), CIIocoOCTBYOIMUX 3 dexTrBHOM paboTe
pyKoBoautess JlenaprameHTa;

70) yuactie B paboTe Komuccuii, pabouux rpyir no BOIPOCaM, OTHOCSIIUMCS
K KOMIIETCHIINH OT/ea, JlenapramenTa;

71) yqactue B oOydarolqux CeMHUHapaX, KOH(QEPEHIUIX, COBEIAHHIX
VIl TOABEIOMCTBEHHBIX JlemapTaMeHTy YUpeXJeHHil 110 BOIMpOcaM, BXOISIIUM
B KOMIIETEHIIMIO OT/IENA;

72) yaactue B OCYILECTBIICHUAN MEPOIPUATHIA Jenapramenra
IO IIPOTUBOIEHCTBUIO KOPPYIILIUY;

73) mpueM W perucTpanus YBEIOMJIECHUH pPYKOBOAUTEJIECH IOABEIOMCTBEHHBIX
JlemapraMeHTy  yUpeXKJACHMM O BO3HUKHOBEHHWH JIMYHOH  3aMHTEPECOBaHHOCTH
IIpX UCIIOJIHEHUM TPYJIOBBIX O0SM3aHHOCTEH, KOTOpas TMPUBOIAUT WM MOXKET IPUBECTH
K KOHQIUKTY HHTEPECOB (Jajiee — yBEJOMIICHHE O KOHGMJIMKTE HHTEPECOB),

74) npeABapUTEIBHOE PAcCMOTPEHHE W IPOBEpKAa CBEICHHH, COIEPKAIIIXCS
B YBEJIOMJIEHUHN O KOH(JIUKTE HHTEPECOB;

75) IOATOTOBKA MOTHUBHUPOBAHHBIX 3aKIMIOUEHUN W TMHCEM, COICpIKaIUX
HH(pOpMAIMIO O pe3yIbTaTaX PACCMOTPEHHS YBEIOMJICHHI O KOHGIJIMKTE HHTEPECOB;

76) pazMelieHre Ha OQUIMATBHOM caiite [lemapTameHTa cBeAeHHIT 0 IOX0Jax,
00 wuMymecTBe M 0053aTeNbCTBAX HMYIIECTBEHHOTO Xapakrepa pYKOBOAUTEINCH
NOJBEJIOMCTBEHHBIX  [lemapramMeHTy yupeKOEHWH U TpaXAaHCKUX  CIIy)KaluX
HenapraMenTa, a TakKe CBEJEHMH O J0XoAax, 00 HMyIIECTBe W 00S3aTeNhCTBAX
MMYIIECTBEHHOT'O XapaKTepa UX Cynpyr (CyIpyroB) ¥ HECOBEPLICHHOIETHUX JICTCIH;

77) npefocTaBaeHUEe OOIIEPOCCHIICKUM CpencTBaM MaccoBod  uH(OpManuu
0 J0OX0JaX M HKMYIIECTBE pPYKOBOJWTENEH IOABEIOMCTBEHHBIX JlemapTaMeHTy
YUPEKICHUHN, a TaKkKe CBEIACHUI O J0XO0Jax U UMYIIECTBE MX CYNpyr (Cynpyros)
M HECOBEPILIEHHOJIETHUX JETEH M0 YCTaHOBJIECHHOU QopMme;

78) yBelOMJICHHE O 3aKIIOYCHHH TPYAOBBIX JIOTOBOPOB  MPEICTaBUTEIIO
HaHuMaTens (paboTOAATEN0) TOCYAapCTBEHHOTO WM MYHUIMIAIBHOTO CIyXKalero
10 TIOCJIEAHEMY MECTY €ro ciyXObl B TOpSAOKE, yCTaHABIMBAEMOM HOPMATHBHBIMHU
IpaBOBEIMH akTamu Poccniickoit ®enepanny;

79) MOArOTOBKA IPOEKTOB IPaBOBBIX aKTOB JlemapTraMeHTa IO BOIpOCaM,
BXOAALIUM B KOMIIETEHIIMIO OT/EINA;

80) ocymiecTBieHre WHBIX (QYHKIUH B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEIHCTBOM
Poccuiickolt ®eneparmii 1 HeHelkoro aBTOHOMHOIO OKpYra, paclopsKEHUAMU



U TIpUKa3aMu pYKOBOOUTCIIA I[enapTameHTa, MOPYUCHUAMHA HaYaJIbHHKA OTACIIA.

Pazpen IV
IIpaBa n o0a3aHHOCTH OTAEIA

7. Otmen B HeNsIX pealu3aluy 3a1a4 1 GyHKIUNA IMEET IIpaBo:

1) B mpenenax cBOei KOMIETEHIMU 3alpalluBaTh U MOIY4aTh B yCTAHOBICHHOM
HOpSAIKE OT CTPYKTYPHBIX MojpasjiefeHuil JlenapraMeHTa M OpraHOB MCIOJHUTEIHHOM
Bi1acTH HeHelkoro aBTOHOMHOTO OKpPYTa, TOJIKHOCTHBIX JIUIl HH(OPMAIIHIO U MaTePHAITHI,
HEOOXOIMMBIE JUTS OCYIISCTBICHUS BO3JIOXKEHHBIX Ha OT/ET 3a/1a4;

2) NPpUBJICKATH B YCTAHOBJICHHOM IIOPSAAKE TOCYAAapCTBCHHBIX TPaXIaHCKHUX
CoyXXalmux U paGOTHUKOB JPYruX CTPYKTYPHBIX ToapasaeieHuii [lemaprameHrta
JUISL y9aCTHS B ITOJITOTOBKE BOTIPOCOB, OTHOCAIINXCS K chepaM JeITCIbHOCTH OTICIIA;

3) B3auMO/IeiiCTBOBATD C APYTUMU OPTaHU3AIUAMY, TEPPUTOPUATHBHBIMHU OpraHAMHU
(enepaabHBIX OpPraHOB HCIIOJHHUTENBHON BIACTH, OpraHaMH HCIOJHUTCIBHONU BIACTU
W OpraHaMH MECTHOT'O CaMOYIpaBJICHHsS MyHHIMIAIBHBIX oOpaszoBanuit Henerkoro
aBTOHOMHOTO OKpyTa I10 BOIPOCaM, BXOASAIIMM B KOMIIETCHIIAIO OTENA;

4) naBaTh pa3bACHEHUS, KOHCYJIBTAINH, PEKOMEH/IAIIMU [0 BOMPOCAM, BXOIAIIHAM
B KOMIIETCHIIMIO OT/ea, TPaKTAHCKUM CiIyxXamuMm JlemapramMeHTa, WHbIM OpraHam
UCIIOJIHUTENIBHOM  BJIACTH, OpraHaM MECTHOTO CaMOYINpPAaBICHUS MYHHIUIIAIBHBIX
o6paszoBaHuii HeHelikoro aBTOHOMHOTO OKpyTa, IpaXIaHaM U OpTaHU3aIUAM;

5) InpUHMMATh ydYacTHE B COBCINAHUSX W MEPONPHUATHAX, IPOBOIUMBIX
I10 BOIIPOCAM, OTHOCSIIIIMCS K KOMIICTEHIIMHU OT/Ie)Ia, U MHUIMUPOBATH UX MPOBEACHUE;

6) MOJIB30BATHCS  HMHBIMU  IPaBaMH,  IPEIYCMOTPEHHBIMH  HOPMATHBHBIMU
npaBoBbIMHU akTamMu Poccuiickoit ®enepannn u HeHerikoro aBTOHOMHOIO OKpyTa.

8.1IpaBa, OOS3aHHOCTH W OTBETCTBEHHOCTH TOCYAaPCTBEHHBIX TI'PaXKIaHCKUX
Clly)aluX ¥ pa0OTHHKOB  OTAENa  ONPENENSIOTCS B COOTBETCTBHH
C 3aKOHOJATEIBCTBOM O TIOCYIApPCTBEHHON TIpaXXTaHCKON  CiyxOe, TPYJOBHIM
3aKOHOJATEIbCTBOM, JIOJDKHOCTHBIMU PEIIAMEHTaMHM, JOJUKHOCTHBIMU HHCTPYKIIHSM,
a Taroke HacTosmuM ITonoxeHneM.

Paznen V
Opranuzanus JesiTeJJbHOCTH OTA€/IA

9. PykoBOACTBO OTHENOM OCYIISCTBISIET HAYalbHUK OTJAENa, Ha3HaYaeMbIi
Ha JIOJDKHOCTb M OCBOOOXKZAEMBIH OT MO/DKHOCTH TIO PENICHHIO MpeCTaBUTEIIs
HAaHUMATEIS B MOPSAKE, YCTAHOBIEHHOM 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickoil ®enepanyu
1 HeHenkoro aBTOHOMHOIO OKpyTa.

10. HavanpHUK oT/HeNa;

1) opranusyer u mnaHupyer paboTy oTaAena, ompeaeiaser (GOpMbBI U METOIbI
€ro JICATEJbHOCTH, HECET IEPCOHAJBHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a BEITIOJIHCHME 3ajad,
BO3JI0’KEHHBIX Ha OTJEN;

2) opranusyeT OCYLIECTBJECHHE OTAENOM (DYHKIHUM, YCTAHOBJICHHBIX HACTOSIIUM
[TonoxenueM, a Takke pU HEOOXOMMOCTH JIMYHO OCYILIECTBISAET UX;

3) pacnpeniensaeT 0013aHHOCTH MEXKAY IPaKAAHCKUMHU CITY)KaITUMK U pabOTHUKAMHU
OTAeNa, FOTOBUT MPEUIOKEHUA B JOJDKHOCTHBIE MPO(QUIN TpakJaHCKUX CIYKaluX
¥ paOOTHUKOB OT/ENA,;

4) npeicTaBiasieT OTAEd M OpPraHu3yeT ero B3auMOJCHCTBHE ¢ JAPYTHMH
CTPYKTYPHBIMH  MOApa3AeiAeHUsAMU JlemaprameHTa, MCIOJIHUTEIRHBIMA  OpraHaMu



rOCYJapCTBEHHOW BJIACTH, OpPraHAMH MECTHOTO CaMOYTIPABJICHUSA, OpraHU3alUsIMU
U rpakJaHaMH I10 BOIPOCaM, OTHECEHHBIM K KOMITETEHIIMK OT/ENIA;

5) opranm3yer  IMOArOTOBKY  OTYETOB, HHOOPMAIIMOHHO-AHAIUTUYECKUX
MaTepHajIoB, CIIPABOK M MHBIX CBEACHUI I pyKOBOJCTBa JlermapraMenTa 110 BOIIpocam,
BXOJSIIUM B KOMIIETCHIIMIO OT/IEJA;

6) obecrieyrBacT UCTIOJHCHUE MHBIX PACIIOPSIKCHUN M IMOPYYEHUI pyKOBOIUTENSA
JlemapTramMeHTa B npe/iesiax KOMIETEHIUN OTAeNa;

7) HOJAMMCHIBACT WJIM BU3UPYET B TIpeleiiax CBOEH KOMIETCHLUM CilyxKeOHbIE
JOKYMEHTBI OTJIENa,;

8) maer ykasaHMS 10 BONpOCaM  JCATEIBHOCTH  OT]enaa, 00sA3aTesbHbIC
IUTSL ICTIOTHEHUSI TP AAHCKAMU CITYXKAIUMU U pabOTHUKAMU OT/ENA;

9) rOTOBUT OT3bIBBI, XapaKTEPUCTHKH, IPEACTABICHUS M UHYIO HH(OpMALUIO
0 J€ATeIbHOCTH I'PaXIaHCKUX CIIY>KalX U paOOTHUKOB OT/EIA;

10) mo mopyueHHIo pyKoBoauTess [lenapraMeHTa INYHO TPUHUMAET ydacTue 6o
ofecreurBaeT yuacTHe TOCYJapCTBEHHBIX MPaX/AaHCKUX CIIyKaIlUX U paOOTHUKOB OT/EIa
B JICATEIBHOCTH  KOMHUCCHM, pabouyux Tpynmn W  HMHBIX  KOHCYJIBTaTUBHBIX
WU COBEIATENEHBIX OPTaHOB;

11) cobmopmaer ofume mnpaBuina paboOTBl €O  CIYXKeOHOW TOKyMEHTalueid,
B TOM 4HCJIe 00€CIIEUNBAET BEACHUE yUeTa OCTYTUBIIMX yKa3aHU U MOpyYSHUH, CPOKOB
WX HCIIOJIHEHMUS,

12) opranu3oBbIBaeT paboTy 1Mo 006eCIeYCHUI0 aHTUKOPPYIIIUOHHON S TETFHOCTH
B OTJIEINE;

13) ocyimiecTBAsIET WHBIE MOJHOMOYHS, MPENyCMOTPEHHBIE 3aKOHOIATENBCTBOM,
JOJDKHOCTHBIM PErJIaMEHTOM.

19.B cmyuae BpEeMEHHOTO OTCYTCTBHUS HadajbHHKa OTAeda (BpeMEHHAs
HETPYHOCIOCOOHOCTh, clyxeOHasi KOMaHIUPOBKA, OTIMYCK W JPYTH€ IEPHO/IbI
OTCYTCTBUS, KOTZIa 3a HUM COXPaHSACTCA MECTO paboThl (JIOMDKHOCTB) €ro 00s3aHHOCTU
UCTIOJIHAET OJUH U3 IPaXJaHCKUX CIyXaiux jJu00 paOOTHHUKOB OT/eNa Ha OCHOBaHUM
peIeHus IpeICTaBUTES HaHUMaTels (TipesicTaBuTelis paboToiaTess).



